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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD - BIENES Y SERVICIOS

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Direccion Regional Caldas

ORDENADOR DEL GASTO Director Regional

OBIJETO SUMINISTRO DE 10 KITS PRODUCTIVOS RUTA 1, PROGRAMA ECONOMIA POPULAR
Y CAMPESENA

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA, es un establecimiento publico del orden nacional adscrito al
Ministerio del Trabajo, encargado de cumplir la funcidn que corresponde al Estado de invertir en el
desarrollo social y técnico de los trabajadores Colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacion
profesional integral, para la incorporacién y el desarrollo de las personas en actividades productivas que
contribuyan al desarrollo social, econdmico y tecnolégico del pais, como lo establece la Ley 119 de 1994;
como principal motor de transformacion productiva e inclusién social en el pais, a través del ofrecimiento
de programas de formacién profesional integral de alta calidad, como promotor de empleo, y de un
servicio de intermediacién laboral eficaz; soportados en el sector productivo, la investigacidn e innovacion,
la excelencia en su gestidn y vocacién de servicio.

El Centro para la Formacion Cafetera del SENA REGIONAL CALDAS, en el marco de la Estrategia CampeSENA
— Ruta 1 para vigencia 2025, debe garantizar la entrega de kits productivos a grupos Asociativos y
Comunitarios que se capacitan con el centro de formacidn, adelantan proyectos productivos y establecen
unidades productivas en los sectores Agricola, Ambiental, Turistico, Piscicultor y Avicultor.

Los materiales de los kits se constituyen con elementos necesarios para la ejecucién y apoyo a las
iniciativas productivas pertenecientes a la economia popular y campesina.

Los materiales e insumos de los kits Agricola, Avicula, Piscicultura, Ambiental y Turismo se soportan en un
estudio de mercado actualizado, que garantiza condiciones de calidad, pertinencia y economia. De esta
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manera, la contratacion de provision de kits se constituye en una de las formas de cumplir con los
compromisos de la Estrategia CampeSENA en la REGIONAL CALDAS asegurando la entrega oportuna de los
elementos e insumos para el fortalecimiento de las capacidades técnicas de los proyectos comunitarios
beneficiarios. En el marco del proyecto de fortalecimiento de la prestacién del servicio de formacién
profesional integral y el reconocimiento de saberes previos con énfasis en poblaciones campesinas y
populares en Colombia, establecido mediante la Resolucidn 1-02393 de 2025, se ha dispuesto la asignacion
de recursos destinados a la adquisicién de bienes y servicios requeridos para la entrega de kits productivos
a los beneficiarios de la Ruta 1. Esta iniciativa responde a la necesidad de consolidar procesos de formacion
con pertinencia territorial y enfoque diferencial, promoviendo el cierre de brechas sociales, econémicas y
educativas de comunidades rurales y urbanas populares mediante el fortalecimiento de capacidades
técnicas y productivas. Particularmente, la entrega de kits productivos en las especialidades de ferreteria
y artesanias busca: 1. Potenciar los conocimientos previos y habilidades adquiridas por los beneficiarios
en estas dreas, mediante el suministro de herramientas, materiales e insumos adecuados que faciliten su
insercién o fortalecimiento en actividades productivas sostenibles. 2. Facilitar la generacién de ingresos
auténomos, mejorando las condiciones de vida de las personas participantes y sus familias, a través del
impulso a emprendimientos individuales o colectivos. 3. Articular la formaciéon técnica con la
empleabilidad y el desarrollo econémico local, mediante la entrega de insumos que permitan la aplicacion
practica de los conocimientos adquiridos durante la ruta de formacién. 4. Garantizar la permanencia y el
aprovechamiento efectivo de los procesos formativos, promoviendo la inclusidon productiva como un
mecanismo de transformacidn social. La presente contratacién tiene como objeto la adquisicién y entrega
de kits productivos compuestos por materiales, herramientas y suministros pertinentes y de calidad,
conforme a los perfiles técnicos definidos para cada especialidad atendiendo con criterios de eficiencia,
pertinencia, oportunidad y cobertura.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisiciones planeadas

Adauisiciones planeadas (1)

Fecha estimada Estado de

i Fecha estimada - . Se requieren .
Codigo . de inicio de 9 puraciondel  Modalidadde  Fuente de los Valor estimado en la vigencia solicitud de  Unidad de
UNspsc Descrincion proceso de gg g{:rﬁm""‘ contrato seleccion recursos VAT ETICRTE actual Ji8NC35  yigencias  contratacion
Seleccin futuras

Ubicacion

12352400 17_1010_497 SUMINISTRO DE 10 KITS PRODUCTIVOS  Noviembre Noviembre 20 Dia(s) Minima cuantia  Recursos 110.000.000 COP 110.000.000 COP  No NA - Caldas
RUTA 1, PROGRAMA ECONOMIA POPULAR Y propios
CAMPESENA

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
iTEM GRUPO CODIGO DENOMINACION
1 (B) Materias primas 12352400 Mezclas

1.5 MADURACION DEL PROYECTO
No aplica.

2. OBJETO
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SUMINISTRO DE 10 KITS PRODUCTIVOS RUTA 1, PROGRAMA ECONOMIA POPULAR Y CAMPESENA.
2.1 ALCANCE DEL OBJETO
No aplica.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

| Contrato de Suministro.

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

No aplica.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No aplica.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No aplica.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Ver anexo técnico.

Nota: Las cantidades de los elementos a adquirir se ajustaran de conformidad con los precios unitarios
ofertados por el proponente adjudicatario y hasta agotar el presupuesto oficial mediante la figura de

suministro y durante el plazo de ejecucién estipulado.

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

En la ejecucién del objeto contractual, el contratista se obliga a entregar los servicios con calidad, de
acuerdo con la descripcidn y a las caracteristicas técnicas exigidas en la “Ficha Técnica y en el “Anexo

Técnico”
2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas

en el proceso de contratacion.
2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3) Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricién del negocio juridico, la(s)

garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.
4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.
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5)
6)

7)

8)

9)
10)

11)
12)

13)

14)

15)
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Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberd presentar la facturacion electronica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contrataciéon de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacion que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacién y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucion del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener alglin efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algiin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicidn para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)

2)
3)

4)

5)

6)

Entregar los kits requeridos por el SENA, en los municipios donde sea requerido por la supervisién,
conforme a las necesidades de los beneficiarios.

Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad.

Entregar los elementos a que se refiere el objeto del contrato, los cuales deben cumplir con las
especificaciones técnicas y los precios correspondientes a lo diligenciado u ofertado por el
contratista en su oferta.

Realizar la entrega de los elementos dentro de los plazos establecidos por la entidad y acordados
con el supervisor del contrato.

Garantizar al momento de la entrega que todos los productos cumplan con el empaque, rotulado y
etiquetado de acuerdo con la normatividad vigente, las caracteristicas del producto y la descripciéon
detallada del producto.

La entrega de los elementos se hara en el almacén del centro de formacién que se encuentra en la
Regional Caldas.
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7)

8)

9)
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Entregar todos los bienes de primera calidad, aptos para contacto intimo y dermatolégicamente
seguros, libres de defectos, vencimientos e imperfecciones y cumplir con las especificaciones
técnicas y de seguridad, de acuerdo con las normas de calidad del producto en los casos que aplique.
Entregar al SENA los bienes, de acuerdo con las especificaciones dadas en la ficha técnica y demas
condiciones requeridas por la entidad en la plataforma SECOP Il.

Serdn asumidos por el PROVEEDOR la entrega, riesgo y propiedad de los bienes requeridos por el
SENA, hasta que se realice la entrega total a satisfaccidon en el lugar indicado.

10) Presentar la factura de cobro al momento de la entrega de los elementos.
11) Reemplazar o restituir a su costa, sin que impliqgue modificacion al plazo de entrega, los bienes que

resulten defectuosos o de mala calidad o con especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos
por la entidad, sin costo adicional para la entidad. Plazo maximo de cinco (5) dias para reposicién o
cambio.

12) Si el PROVEEDOR no restituye los bienes defectuosos dentro del término sefialado por el SENA, éste

podra proceder a declarar el siniestro de incumplimiento y/o solicitar el pago de las multas sefialadas
en el contrato.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

No aplica.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

No aplica.

2.8.5 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)

4)

7)
8)

2.9

Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacién a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacion que previamente requiera el contratista en relacidon con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato sera de 10 dias calendario contado a partir del cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucidn del contrato (entiéndase registro presupuestal y
aprobacion de la garantia Unica).

GCCON-F-046 V.04



SENA

N

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO
El lugar de ejecucidn del contrato serd en el Departamento de Caldas.
2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio el Municipio de Manizales ubicado en el
Departamento de Caldas.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran durante el | Determine el porcentaje que cada
contrato pago representa frente al valor Requisito para el pago
total del contrato

Entrega factura y demas definidos a

continuacion.
EI SENA pagara al contratista mediante avances de ejecucién, dentro de los treinta
(30) dias siguientes a la presentacion de la factura por parte del contratista
(cuando esta se deba expedir de acuerdo con la Ley), previa recepcién a
satisfaccion de los bienes por parte de la supervision (contra entrega). Para la
realizacién del(los) pago(s) el contratista, cuando sea persona juridica o natural
deberd acreditar previamente encontrarse al dia en el pago de aportes al Sistema
de Seguridad Social Integral y de los aportes o impuestos cuyo recaudo sea a favor
del SENA, cuando legalmente le corresponda, y cuando el contratista corresponda
a personal natural (trabajador independiente) debera allegar el pago de los
aportes a Seguridad Social de conformidad con la ley 100 de 1993, la ley 1122 de
2007 y el Decreto 4982 de 2007// Si la(s) factura(s) no ha(n) sido bien elaborada(s)
o0 no se acompafa(n) de los documentos que la respalde(n), los términos
anteriores solo empezaran a contarse desde la fecha en que quede corregida la
cuenta o factura o desde aquella en que se haya aportado el ultimo de los
documentos.// Todas las demoras que se presente por estos conceptos seran de
responsabilidad del PROVEEDOR, quien no tendra por ello derecho al pago de
intereses o compensaciéon de ninguna naturaleza. // El SENA efectuara al
CONTRATISTA las retenciones que, en materia tributaria tenga establecida la Ley
y respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la retencion. En los demas casos,
el contratista debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones
que se deriven de la presente contratacion. NOTA: El pago de este contrato estd
sujeto a la disponibilidad del PAC.

Avances de ejecucién Segln avance de ejecucion

Otra forma de Pago

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl N/A NO: X

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

| El Contrato requiere interventoria: Sl: N/A |
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| | NO: | X |

De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral | La supervision del contrato sera ejercida por la
(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa), | persona que designe el Director Regional, y se
indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir | desarrollard de conformidad con las normas que

quién realizaria la supervision: regulan la materia y, especialmente, con las
disposiciones del Manual de Supervisién del SENA
vigente.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de un Profesional idoneo, como
supervisor del contrato, quién verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuara de
conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

| Minima Cuantia.

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Son aplicables los principios de la Constitucién Politica, el Estatuto General de Contratacién de la Administracién
Publica - Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015y en
lo no regulado, particularmente, las normas civiles y comerciales, las reglas previstas en esta Invitacion Publica
y las adendas y aclaraciones que se expidan durante el desarrollo del proceso.

La escogencia del contratista se efectuara a través de la Modalidad de Seleccién de Minima Cuantia, de
conformidad con la Ley 1150 de 2007, articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015 y demas
normas concordantes, por tratarse de un proceso cuyo presupuesto oficial no excede el 10% de la menor
cuantia de la entidad. Conforme a lo anterior, la Entidad Estatal aceptara la oferta del proponente que haya
cumplido con los requisitos de la Invitacidn Publica y que haya efectuado el mejor ofrecimiento econémico para
la entidad, el orden de elegibilidad se determinara de acuerdo con la presentacién de la menor oferta.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccién es inferior a ciento veinticinco Sl X NO
mil ddlares de los Estados Unidos de América (USD
125.000)

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3.,, y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podrd limitard a Mipyme colombiana nacional o
territorial (segln aplique) con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso de seleccién, toda vez
que el valor del Proceso de contratacién no es mayor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos
de América (US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios
el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.
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3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacion se deberdn recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamafo empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existencia y
Representacién Legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

NOTA. EI SENA publicard un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de selecciéon parainformar
si el mismo no serd limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

4, VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)
El valor estimado del contrato serd hasta por la suma de CIENTO DIEZ MILLONES DE PESOS ($110.000.000)
IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas,
contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.
NOTA 1: El presente proceso se adjudicara por el valor total de la oferta presentada al proponente ubicado
en el primer orden de elegibilidad y este cumpla con los requisitos habilitantes conforme a los factores de

calificacion establecidos.

NOTA 2: Los proponentes no podran superar, en ningun caso, el presupuesto oficial ni los precios unitarios
techo para cada item, so pena de ser RECHAZADA ECONOMICAMENTE la propuesta.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR
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Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, la Regional Caldas adelantd un
estudio de mercado, en donde se estimd que el valor para la “COMPRA DE 59 KIT DE ASEO FEMENINOS
PARA LA REGIONAL CALDAS.” Es de CIENTO DIEZ MILLONES DE PESOS ($110.000.000) incluido IVA tal
como se evidencia en el documento anexo Estudio de mercado o Analisis del sector, el cual forma parte
integral del presente documento.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Analisis del sector.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversion X C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 $ 110.000.000
Funcionamiento

Nro. de
CDP o
Vigenci

a
Futura
15425 | 2025-11- N/A 101038 | C-3603-1300-20-20305C- Nacién | CIENTO DIEZ |110.000.0
27 DESPACHO | 3603025-02 ADQUIS. DE MILLONES DE | 00
REGIONAL- | BYS - SERVICIO DE PESOS.
ECONOMIA | FORMACION PROFESIONAL
CAMPESIAN| INTEGRAL -

YSER | FORTALECIMIENTO DE LA
PRESTACION DEL SERVICIO
DE FORMACION
PROFESIONALY EL
RECONOCIMIENTO DE
SABERES PREVIOS CON
ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS
Y POPULARES EN
COLOMBIA NACIONAL

Fecha de | Fechade

CDPo vencimie . . a Valor en
. . Dependencia Posicion Catalogo de Gasto Fuente | Valor en Letras .
Vigencia nto del Numeros

Futura CcDP

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION
La adjudicacién se hard previa evaluacion de las propuestas y el analisis comparativo de las mismas, al
proponente cuya propuesta oferte el MENOR VALOR TOTAL DE LA OFERTA PRESENTADA IVA INCLUIDO

siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacidén a participar en procesos de minima
cuantia.
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En caso de ser adjudicado el presente proceso de seleccidn a un oferente cuya propuesta no obedezca a
las condiciones del mercado y que tal situacién no logre ser detectada durante el proceso, el Contratista
debera asumir toda la responsabilidad por los riesgos que se deriven de tal hecho, y el SENA no aceptara
ningun reclamo en relacién con ello. No habra lugar a adjudicaciones parciales, ni se aceptan ofertas
parciales, ni condicionadas o alternativas. Lo anterior hace referencia a que la propuesta debera ser
presentada por la totalidad de los requerimientos de la entidad.

En caso de presentarse una oferta cuyo ofrecimiento econémico, a juicio de la entidad, no sea suficiente
para la ejecucién del objeto contractual, el SENA requerird al oferente para que sustente las razones del
valor de su oferta por escrito.

Si el oferente no realiza la sustentacion por escrito de las razones técnicas y econdmicas del valor de su
oferta en el término sefialado en la invitacidn, la misma serd rechazada y se procedera a adjudicar al
oferente con el segundo mejor precio.

El SENA adjudicara el contrato por el VALOR TOTAL DE LA OFERTA ECONOMICA PRESENTADA IVA
INCLUIDO a aquel proponente que cumpla con los requisitos habilitantes, siempre que se encuentre en
condiciones de mercado, satisfaga las necesidades técnicas de la entidad, y resulte HABILITADA.

No se aceptaran ofertas parciales, ni condicionadas o alternativas para presente proceso de contratacién.
Lo anterior hace referencia a que la propuesta debera ser presentada por la totalidad de los
requerimientos de la entidad.

5.1.1 Lotes

No aplica.

5.2 REQUISITOS HABILITANTES

En los Procesos de Contratacién de Minima Cuantia no es obligatorio el RUP Registro Unico de
Proponentes; por tanto, las Entidades Estatales deben verificar directamente la capacidad juridica, la
experiencia, la capacidad financiera y capacidad organizacional, en caso de haberlas solicitado. De
conformidad con el Subnumeral 1y 2 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 del 2015.

En todo caso, para el presente proceso se tendran en cuenta los siguientes elementos:

—>Capacidad Juridica.
—>Experiencia.

5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccidon
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
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constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Codigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin dnimo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva CAmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacién legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unién Temporal con los requisitos sefialados en el
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Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Codigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta (ANEXO 1. GCCON-F-061)

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidn y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidon y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacidén se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcion, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacién de notificacidn electrdnica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o uniéon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida
No aplica.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica sinqular o plural
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Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CdAmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicidon no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccién. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CdAmara de Comercio se haga la remision
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitaciéon para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccion y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberad allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cédigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccidn, debera presentar el NIT y la
certificacién bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratandose de personas naturales que por disposicidn legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicidn no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacion de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal
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En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extension
de la participacion, la designacidn de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unién temporal. La
omisién de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacidn correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de constitucion en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacién de los integrantes del consorcio o unién temporal.

¢) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unidn temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extensién de la
participacion de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podréan ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefalar la duracién del consorcio o de la uniéon temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecuciéon del contrato y un (1) aflo mas.

i)  Debera indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesion del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unidon temporal, ni a terceros, sin la autorizacion de
la entidad.

j)  El documento de constitucion debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexaran los documentos de constitucidn y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso. (ANEXO 2. GCCON-F-067)

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la uniéon temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacion de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

No aplica.
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5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT. Es de anotar que las actividades alli
seiialadas deben ser acordes al objeto contractual del presente proceso.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacidn de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta deberd acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
gue modifico el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacion establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES(ANEXO 3. GCCON-F-063) suscrito por
el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad
del juramento, cuando no se requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes
de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacién Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje
y al Fondo Nacional de Formacion Profesional para la Industria de Construccidon, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsidon aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.
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En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidn del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta
Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliaciéon al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacidn respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pension de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsién aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado. (ANEXO 3. GCCON-F-063)

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

No aplica.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.
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En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.2 De caracter técnico
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5.2.2.1 Experiencia Especifica

El proponente debera acreditar su experiencia segln corresponda tiendo en cuenta el siguiente requisito,
segln aplique:

A) El proponente, debera acreditar su experiencia en maximo dos (2) contratos ejecutados y terminados a
la fecha de cierre del presente proceso de seleccidn, cuyo objeto, alcance del objeto, obligaciones o
actividades principales correspondan al objeto de la presente contratacién, y cuya sumatoria sea igual o
superior al 100% del presupuesto oficial, expresado el SMMLV.

B) Para las Mipyme domiciliadas en Colombia se aplicara el siguiente criterio diferencial: En maximo tres
(3) contratos ejecutados y terminados a la fecha de cierre del presente proceso de selecciéon, cuyo objeto,
alcance del objeto, obligaciones o actividades principales sean igual o similar al de la presente
contratacion, y cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial expresado el SMMLV.
Articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015.

Nota 1: Para los efectos de este articulo, los criterios de clasificacion empresarial son los definidos en el
articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Comercio, Industria y
Turismo, o la norma que lo modifique, derogue o sustituya.

Nota 2: Tratdndose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se
aplicaran en los casos en los que por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene
una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la uniéon temporal.

Nota 3: Lo previsto en este numeral aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos Comerciales
suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las convocatorias limitadas que se realicen conforme
a los articulos 2.2.1.2.4.2.2y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015, modificados mediante articulo 5 del
Decreto 1860 de 2021

CONDICIONES PARA LA ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA

La anterior experiencia debe estar soportada en documentos en que conste la informacién requerida para
la verificacidon del requisito. En dichos documentos se deberd poder constatar lo siguiente y por tanto
contener la siguiente informacion:

—~>Nombre de la empresa contratante.

—>Nombre del contratista.

-Si se trata de un Consorcio o de una Union Temporal, se debe sefialar el nombre de quienes lo
conformaron, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participaciéon de cada uno de sus miembros.
De no informarse dicho porcentaje la certificacidn no sera tenida en cuenta.

—->Numero del contrato (si aplica).

->Valor del contrato.

—>O0bjeto del contrato y/o actividades que permitan acreditar de manera explicita la experiencia
requerida.

—>Fecha de suscripcion (dia, mes, si aplica, y afio) y fecha de terminacidn (dia, mes si aplica, y afio).
—>Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio)
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- Cargo y firma de quien expide la certificacion.

Cada contrato acreditado se analizara por separado; en caso de presentar certificaciones que incluyan
contratos adicionales al principal, la duracién adicional se sumara a la duracién del contrato principal,
quedando esta como una sola certificacion.  Cada contrato acreditado se analizard por separado, para
contabilizar el valor de los contratos se tendrd en cuenta el valor del salario minimo legal mensual vigente
que corresponde a la fecha del contrato tomando el afio de suscripcidn.

- Siel oferente presenta la documentacién exigida en este numeral, sin el lleno de los requisitos exigidos,
la entidad lo requerira para que, dentro del término establecido en el pliego de condiciones, proceda a
enmendarla.

- En el evento en el que los documentos aportados no contengan la informacion que permita su
verificacion, el proponente debera anexar a la propuesta copia del contrato, actas o demds documentos
soporte que sean del caso, que permita tomar la informacién para el cumplimento del requisito, teniendo
en cuenta los siguientes criterios:

- Si el contrato se suscribié en consorcio o unién temporal se podra acreditar el porcentaje de
participacion mediante copia del acuerdo respectivo.

- La fecha de iniciacion de la ejecucion del contrato se podra acreditar con la copia del acta de iniciacion,
de la orden de iniciacién o con el documento previsto en el contrato. i La fecha de terminacion de la
ejecucion del contrato se podra acreditar con copia del acta de recibo final a satisfaccién, acta de
liguidacién o con el documento previsto para tal efecto en el contrato.

- EI SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluacion y hasta la adjudicacién, la informacién
aportada por el proponente y a fin de corroborar la misma, podra solicitar documentacién adicional que
considere conveniente. Lo anterior, sin perjuicio de que el proponente sea el responsable de corregir
oportunamente su propuesta. En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podran complementar,
mejorar o modificar su oferta, ni acreditar hechos ocurridos con posterioridad al cierre del presente
proceso.

- La documentacion presentada por el proponente debe expresar los datos de forma clara e inequivoca
de tal forma que la entidad no tenga que realizar deducciones o inferencias de su contenido.

- Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de los socios, accionistas o constituyentes de
una persona juridica se podra acumular a la de esta, cuando ella no cuente con mas de tres (3) afios de
constituida.

—En el caso de los consorcios o uniones temporales, la experiencia habilitante serd la sumatoria de las
experiencias de los integrantes que la tengan, de manera proporcional a su participacion en el mismo. No
podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica cuando estos se asocien
entre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el articulo 7° de la Ley 80
de 1993.

—En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se podra trasladar a cada uno de
los socios escindidos y se contabilizard seguin se disponga en los respectivos pliegos de condiciones del
proceso.

- Solo se tendran en cuenta los documentos, con los que se pretende acreditar la experiencia, expedidos
por el contratante y suscrito por la persona competente para ello.

-Si la proponente adjunta a su propuesta certificaciones adicionales a las maximas requeridas por la
entidad, sdlo se tendran en cuenta los contratos de mayor valor ejecutados, siempre que cumplan con lo
requerido en el pliego de condiciones.

—En el evento que el proceso este estructurado por lotes, cuando se presente propuesta para mas de un
lote del presente proceso, se deberd acreditar la experiencia solicitada para la totalidad de los lotes a los

19
GCCON-F-046 V.04



SENA

N

cuales el proponente presentd oferta, atendiendo las reglas sefialadas en el presente pliego de
condiciones.

Nota 1: El SENA se reserva el derecho de verificar o solicitar los documentos y aclaraciones que considere
convenientes, relacionadas con la acreditacién de la experiencia. Sin embargo, en el caso de que un
proponente o cualquier otro interesado cuestione la veracidad o legalidad de los documentos presentados
por otro proponente, deberd remitirse a las autoridades judiciales para que estas se pronuncien al
respecto, habida consideracién de que el SENA, carece de competencia para pronunciarse y decidir al
respecto.

Lo anterior, sin perjuicio de las causales de rechazo previstas en el presente documento, referentes a
inconsistencias que imposibiliten la seleccion objetiva y que no puedan ser resueltas por los proponentes
y cuando verificada la informacién, esta no corresponda a la realidad.

NOTA 2: Para el caso de proponentes extranjeros sin sucursal en Colombia, la acreditacién de su
experiencia serd verificada directamente por la Entidad en los documentos presentados conforme a las
reglas definidas en este numeral, aplicando las condiciones de apostille y consularizacion definidas en la
normatividad colombiana.

5.2.2.2 Establecimiento de comercio

Los oferentes deberan acreditar a través de su Certificado de Existencia y Representacion Legal o Registro
Mercantil, segin sea el caso, que cuentan con un Establecimiento de Comercio propio, ubicado en la
ciudad de Manizales.

5.2.2.3 De sequridad y salud en el trabajo

Los requisitos habilitantes de caracter técnico respecto de la seguridad y salud en el trabajo de
conformidad el Anexo de verificacion de criterios de contratacién GCCON-AN-001 o aquel que lo modifique
y la normativa vigente son:

Entregar con la oferta el Certificado ARL y certificacion, segin (ANEXO 4. GCCON-F-065-Certificado-
Implementacion-del-sistemadegestionV03), firmada por el Representante Legal que indique el resultado
y nivel de implementacidn del SG-SST. En el evento que el porcentaje de implementacion este por debajo
del 85% debera adjuntar el plan de mejoramiento, de acuerdo con la aplicacién de estandares minimos
aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

5.2.2.4 De gestion ambiental

No aplica.
5.2.3 De caracter financiero

No aplica.
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5.2.4 Oferta econdmica

La propuesta econémica objeto de evaluacion serd aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP Il y (ANEXO No.5 PROPUESTA ECONOMICA).

Aspectos que se deben tener en cuenta para la fijacidn de los precios de la oferta:

A.

El proponente debera aportar la propuesta econdmica debe ser debidamente diligenciada en el
archivo Excel - (ANEXO No.5 PROPUESTA ECONOMICA)., indicando lo alli requerido.

La propuesta debera presentarse de conformidad a los requerimientos de la ficha técnica del proceso,
indicando el VALOR TOTAL, y sin superar el PRECIO TECHO (ANEXO No.6) SO PENA DE RECHAZO
INMEDIATO DE LA PROPUESTA. definido en estudio de sector y de costos ANEXO, conforme al cual en
dicho precio se encuentran comprendidos todos los costos directos e indirectos, asi como todos los
impuestos, tasas y/o contribuciones que se llegaren a causar.

El PROPONENTE debera ofertar los bienes o servicios en la unidad de medida y cantidad requerida,
teniendo en cuenta que las especificaciones deben ser de la mejor calidad, cuando a ello haya lugar.
Para determinar cudl es la oferta con el precio mas bajo se comparara el valor total de la oferta
econdmica de cada una de las ofertas, IVA Incluido.

El proponente debera ofertar todos los items contenidos en la PROPUESTA ECONOMICA.

Al formular la oferta, el PROPONENTE debera tener en cuenta que todos los impuestos, retenciones y
gastos que se causen por razén de la legalizacién y ejecucién del contrato, incluidas la CONSTITUCION
DE LAS GARANTIAS en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo
tanto, los precios que se propongan deberan considerar tales conceptos.

El SENA sélo pagara los precios contratados y por tanto, no reconocera suma alguna por impuestos ni
reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una
accion directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo con los procedimientos legales y
presupuéstales que corresponda.

El SENA efectuard al PROPONENTE las retenciones que, en materia tributaria tenga establecida la Ley
y respecto de las cuales sea su obligacidn efectuar la retencién. En los demds casos, el contratista
debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente
contratacion.

Las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho el CONTRATISTA DEL SERVICIO deberan ser
tramitadas por este ante la respectiva Administracién de Impuestos, sin responsabilidad alguna por
parte del SENA o costo para ella.

Con relacién al IVA, el PROPONENTE deberd incluir en la oferta este impuesto UNICAMENTE si
pertenece al régimen comun. En caso de no incluirlo, este valor no podra ser reconocido por el SENA
y el proveedor del suministro y/o del servicio deberd asumir el costo del impuesto.

Nota No.1. La Unica informacidn valida para efectos de la evaluacién econdmica de las propuestas sera la
presentada (ANEXO No.5 PROPUESTA ECONOMICA) a través de la Plataforma SECOP Il del presente
proceso.

Nota No.2. El cuestionario y/o el formato de propuesta econdmica formara parte del contrato que se
celebre con el proponente seleccionado.
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Nota No 3. Sirevisados los ofrecimientos econémicos, de conformidad con la informacién establecida por
el SENA en los estudios previos, del sector y del mercado, el comité asesor y evaluador de los aspectos
técnicos y econdmicos estima que el ofrecimiento efectuado en la oferta resulta artificialmente bajo, se
requerira al proponente para que explique las razones que sustenten el mismo. Analizadas las
explicaciones, el comité recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta explicando las razones de su
decisién. En todo caso, se dard aplicacién al procedimiento definido por la Ley y a los lineamientos de la
Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente, garantizando el derecho al debido
proceso.

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios
que comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el

cual prevalecerd sobre la informacién contenida en SECOP II.

6. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Sl - NO X
MUESTRA. Sl - NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl - NO X

7. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el (ANEXO No. 7 — MATRIZ DE RIESGOS), el cual fue
elaborado con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Cumplimiento: El amparo de cumplimiento del contrato cubrird a la entidad estatal
contratante de los perjuicios directos derivados del incumplimiento total o parcial de las
obligaciones legales, las nacidas del contrato, asi como de su cumplimiento tardio o de su
cumplimiento defectuoso, cuando ellos son imputables al contratista garantizado. Ademas
de esos riesgos, este amparo comprendera siempre el pago del valor de las multas y de la
cladusula penal pecuniaria que se hayan pactado en el contrato garantizado. Equivalente al
10% del valor total del contrato, con una vigencia igual al término de duracién del contrato
y cuatro (4) meses mas.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Este amparo cubre a la Entidad Estatal por
los perjuicios derivados de la deficiente calidad de los bienes suministrados. Equivalente al
10% del valor total del contrato, con una vigencia igual al término de duracién del contrato
y doce (12) meses mas.

9. ACUERDOS COMERCIALES
No aplica.

10. ANEXOS
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Anexo No. 01. GCCON-F-061 Carta de presentacion de la Propuesta V02

Anexo No. 02. GCCON-F-067 Constitucion de Consorcio o UT V02

Anexo No. 03. GCCON-F-063 Certificacidn aportes al Sistema deSeguridadSociallntegralydeParafiscalesV02
Anexo No. 04. GCCON-F-065 Certificado Implementacion del sistema de gestidon VO3

Anexo No. 05. Propuesta Econdmica.

Anexo No. 06. Precios Techo.

Matriz de Riesgos.

Anexo Técnico.

Anexo Estudio del Sector y Costos

El presente documento se suscribe el cuatro (04) del mes de diciembre de 2025.
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